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ULUS HALK EGITiMI MERKEZI MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

) HIZMETIN
SIRA . e BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI SURECI
| (EN GEC)
1- Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numaralr)

1 Kayit Kabul 2- Dilekge veya form 30 Dakika

Halk Egitimi Merkezi Kurslar 3- Kursun 6zelligine gore 6grenim belgesi
4- Kursun dzelligine gére diger belgeler
Kayit Kabul (e kayit)

2 Halk Egitimi Merkezlerinde Kay1t Yaptirana, 1-Telefon 1is Giinii
Kurs Ag¢ilacak Sayiya Ulasilmasi halinde Bilgi 2- SMS 3 unt
verilmesi
Kay1t Kabul

3 Halk Egitimi Merkezlerinde yetigkinlere yonelik 1-  Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numarali) 15 Dakika
I. ve 1I. Kademe Okuma Yazma Kurslarina Kayit 2- II Kademe Kursu I¢in I. kademe Okuma Yazma Sertifikasi
Islemi

1- Aym egitim programini talep eden 12 kisinin isim listesi. (Okuma ve
yazma kurslar1 ile unutulmaya yiiz tutmus geleneksel el sanatlar
. kurslarinda say1 aranmaz.18 yasindan kii¢iik kursiyerler i¢in veli izin ..
4 Kurs agilma talebi belgesinin imzalanmasi gerekmektedir. Kamu Kur}lllm Kuruluglar ile 7 Giin
Sivil Toplum Kuruluglan Isbirliginde kurs agilma talebi (Kurs Talep
yazist, Kursiyer Listesi ( En az 12 kigilik liste))
1. Kademe Okuma-Yazma Seviye Tespit

5 Sinavi 1-Dilekge 15 il
Okuryazar olup da okuryazarlik belgesi olmayan 2-Niifus Ciizdan ve sureti gun
vatandaglar i¢in sinav yapilmasi.

6 Kurs Bitirme Belgesinin Hazirlanmasi 1- Kurs sonunda yazili ve uygulama sinavlarinda bagsarili olmak ve kursa 5 Giin

devam etmis olmak
KllI.'S Bit.irme Belgesinin Kursiyerlere 1- Kimlik ibrazi .
7 verilmesi . . 10 Dakika
2- Kurs sonunda yazili ve uygulama sinavlarinda basarili olanlar igin
8 Kurs Belgesini Kaybedenlere Belge ;: gﬁlelllg;fotokop isi (T.C.Kimlik Numaraly) 30 Dakika

Diizenlenmesi




. o | OBrenci Belgesi 1- Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Numaralr) .
9 s s . C . . 15 dakika
Acik lise 8grencilerine §grenci belgesi verilmesi 2- Dilekge
Kayit Yenileme-Yeni Kayit ) N .. .
Halk Egitimi Merkezlerinde Acik Ogretim 1 K1m111.<. fotqup 151 (T'C'{(lmh}? Numaralr) . X
10 .. - o . 2- Kayit ticretinin yatirildigin gésteren belgenin ash 15 Dakika
Lisesinde Okuyan Ogrencilerin Kayit Yenileme Osrenim d beloesi. Transkriot. Diol b
slemi 3- Ogrenim durumu belgesi, Transkript, Diploma vb.
Ogrenci Kimlik Kart1 .1 .. .1
11 | Acik 6gretim liselerindeki Ogrencilerin kimlik 1- Kimlik fOIEOkOp ! (TLC'Klmhk Numaral) 20 Dakika
- . 2- 1 adet vesikalik fotograf
kartlarinin diizenlenmesi
Ders Kitaplan : - . < g .
12 Ak Ogretim Lisesi Ders Kitaplarmm dagitim 1- Internetten alman ders se¢iminin yapildigini gosterir ¢ikti 5 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine
basvurunuz.

[k Miiracaat Yeri:Ulus Halk Egitimi Merkezi Miidiirligii

Isim :Biilent OK Isim :Levent OK
Unvan :Kurum Midiirti

Adres : Mezgeller Mah. Ziibeyde Hanim Cad. No :19 Ulus Adres

Tel :0378 4161060

Faks :0378 4161853 Tel :(0378) 4161160

Unvan :lge Milli Egitim Miidiirii
: Mezgeller Mahallesi Ziibeyde Hanim Cad.

Faks : (0378) 4161563

Ikinci Miiracaat Yeri: Ulus Ilge Milli Egitim Miidiirliigii

ULUS




